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	ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 01-219
Видача довідки про зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб
Відділ з питань реєстрації місця проживання

управління з питань надання адміністративних послуг Білгород-Дністровської міської ради
 (суб’єкт  надання адміністративної послуги)



	Адміністративна послуга надається через Центр надання адміністративних послуг

	Місцезнаходження  Центру надання адміністративних послуг
	67701, Одеська обл., м. Білгород-Дністровський,                      вул. Михайлівська, 56

	Інформація щодо режиму роботи  Центру надання адміністративних послуг
	 Понеділок, середа, четвер, п’ятниця – з 8.00 до 17.00, 

прийом суб’єктів звернень з 8.30 до 15.30

Вівторок - з 8.00 до 20.00

прийом суб’єктів звернень з 8.30 до 20.00

Без перерви на обід 

Субота, неділя - вихідні

	Телефон/факс, адреса електронної пошти та веб-сайт Центру надання адміністративних послуг
	Телефон: 0800200558, (04849) 6-04-83, 6-03-06
Електронна адреса: cnap_b_d@ukr.net

Адреса веб-сайту: www. https://bilgorod-d.cnapua.gov.ua/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	Закони України 
	Закон України «Про адміністративні послуги» від 06.09.2012р. №5203-VI; 

Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні» від 21.05.1997р. № 280/97-ВР; 

Закон України «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг» від 10 грудня 2015 року № № 888-VIII;
Закон України «Про свободу пересування та вільний вибір місця проживання в Україні» від 11 грудня 2003р № 1382-IV

	Акти Кабінету Міністрів України 
	Постанова КМУ від 07.02.2022р. №265 «Деякі питання декларування і реєстрації місця проживання та ведення реєстрів територіальних громад»

	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	Підстава для одержання адміністративної послуги
	   Звернення 

	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1) письмова заява про отримання довідки про зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб;
2) документ заявника;
3) документ, що підтверджує право власності або право на проживання в житлі;
4) документ, що підтверджує повноваження особи як представника (у разі подання заяви представником особи);
5) паспорти усіх зареєстрованих осіб (за неообхідності);
6) витяг про реєстрацію місця проживання (за необхідності);
7)при виникненні необхідності – інші документи.

	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто або законним представником. Довідка надається лише власнику домоволодіння.

	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	У разі платності

	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	Реквізити для внесення плати
	

	Строк надання адміністративної послуги
	Три дні 

	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Особа не подала необхідних документів або інформації.

2. У поданих документах містяться недостовірні відомості або подані документи є недійсними.

3. Звернулася особа, яка не досягла 14 років.

	Результат надання адміністративної послуги
	Видача довідки про зареєстрованих у житловому приміщенні/будинку осіб.

	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто,  або через уповноважену особу при пред’явленні довіреності.

	Примітка
	-


